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Regulamin udziatu w stazach uczniowskich

w projekcie ,,Dostosowanie ksztatcenia zawodowego w Aglomeracji Koninskiej do

zZmieniajgcego sie rynku pracy”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady uczestnictwa w stazach uczniowskich, a w szczegodlnosci
kryteria kwalifikacyjne, zasady przyjmowania zgtoszen i kwalifikacji uczestnikoéw oraz ich
prawa i obowigzki w trakcie trwania stazy uczniowskich.

Realizacja stazy uczniowskich odbywa sie zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie
wyboru projektow nr: FEWP.06.08-12.00-004/24, Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027, Priorytet 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze
spotecznym (EFS+), Dziatanie 6.8 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie
zawodowe w ramach ZIT

Wystepujgce w regulaminie pojecia oznaczaja:

a)

Projekt — rozumie sie przez to projekt pn. ,Dostosowanie ksztatcenia zawodowego w
Aglomeracji Koninskiej do zmieniajgcego sie rynku pracy” realizowany w ramach
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet
6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym
(EFS+), Dziatanie 6.8 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe w
ramach ZIT

Szkota — Szkota ponadpodstawowa prowadzgca ksztatcenie zawodowe
uczestniczgca w realizacji Projektu: Zespét Szkot Ogoélnoksztatcgeych i Technicznych
w Sompolnie, Zespdt Szkot Ekonomiczno-Ustugowych im. Fryderyka Chopina w
Zychlinie, Zespot Szkdt Gorniczo-Energetycznych im. Stanistawa Staszica w Koninie,
Zespot Szkot Technicznych w Koninie, Zespot Szkot im. Mikotaja Kopernika w
Koninie, Zespdét Szkét Budownictwa i Ksztatcenia Zawodowego im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Koninie oraz Zespo6t Szkét Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im.
Stefana Batorego w Koninie,

Grupa docelowa — zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie to osoby, ktére w
momencie przystgpienia do projektu uczg sie na terenie Wielkopolski Wschodnigj
(Miasto Konin i Powiat Koninski) i nalezg do jednej z nastepujgcych grup:

e uczniowie/uczennice technikum (Il - IV klas rok szkolny 2025/2026 i lll - IV klas
rok szkolny 2026/2027)

e uczniowie/uczennice branzowej Szkoty | stopnia (I - Ill klas rok szkolny
2025/2026 i | - lll klas rok szkolny 2026/2027) niebedgcych pracownikami

miodocianymi;
Staz uczniowski — nabycie umiejetnosci praktycznych do wykonywania okreslonego
zawodu przez ucznidow/uczennice Szkoty ponadpodstawowej, objetych wsparciem w
Projekcie, w przedsiebiorstwach lub u pracodawcéw, bez nawigzania stosunku pracy
z przedsiebiorcag. Zakres tresci nauczania realizowany podczas stazu musi byc,
zgodnie z przepisami Prawa oswiatowego, wskazany w zatgczniku do umowy
stazowej.
Stawka jednostka stazu uczniowskiego:
o dotyczy prowadzenia 1 godziny stazu dla 1 ucznia i wynosi 30,62 zt,
o obejmuje wszystkie niezbedne koszty zwigzane z organizacjq i prowadzeniem
stazu uczniowskiego, tj. koszty:
o $wiadczenia pienieznego (wraz z naleznymi pochodnymi — o ile sg
wymagane zgodnie z przepisami krajowymi) dla ucznia odbywajgcego staz
uczniowski (stypendium) w wysokosci 80% minimalnej stawki godzinowej za
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prace (dla tego projektu obowigzuje kwota minimalnego wynagrodzenia za
prace obowigzujgca od 1 lipca 2024 r. i wynoszgca 28,10 zt/godzina).;
o zakupu niezbednych materiatéw i narzedzi zuzywalnych niezbednych
uczniowi do odbycia stazu uczniowskiego;
o szkolenia BHP przed rozpoczeciem stazu uczniowskiego (o ile sa
wymagane);
badan lekarskich przed rozpoczeciem stazu uczniowskiego (o ile sg
wymagane);
ubezpieczenie NNW (jesli dotyczy);
wynagrodzenia Opiekuna Stazysty podczas odbywania stazu uczniowskiego;
wyzywienia podczas stazu uczniowskiego (o ile zasadne);
noclegoéw i opieki nad Stazystami w bursie itp. (o ile zasadne);
dojazdow do/z miejsca odbywania stazu uczniowskiego (na podstawie
poniesionych kosztow) zatgcznik nr 1;
o zakupu dzienniczkéw i innych materiatéw niezbednych do przeprowadzenia
stazu uczniowskiego.
Podmiot przyjmujacy — przedsiebiorca lub pracodawca (publiczni lub prywatni)
przyjmujacy na staz. W ramach tego typu wsparcia nie przewiduje sie stosowania
pomocy de minimis dla pracodawcy, u ktérego organizowany bedzie staz,
Stazysta/Stazystka — uczen/uczennica Szkoty ponadpodstawowej prowadzace;j
ksztatcenie zawodowe, ktéry/-a realizuje staz uczniowski u Podmiotu przyjmujgcego.
Stypendium stazowe — stypendium otrzymywane przez Stazyste/Stazystke,
po odbyciu stazu, finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego+
Umowa o staz — umowa trojstronna zawarta miedzy Szkota, Stazysta/Stazystkg i
Podmiotem przyjmujgcym, w celu odbycia stazu okreslajgca w szczegdlnoéci: liczbe
godzin stazu, okres realizacji stazu, miejsce odbywania stazu, wynagrodzenie
Stazysty/Stazystki, imie i nazwisko Opiekuna Stazysty/Stazystki wskazanego przez
Podmiot przyjmujacy.
Program stazu — dokument opracowany i przygotowany w formie pisemnej,
zawierajgcy cele edukacyjne, ktére osiggnie Stazysta/Stazystka, tresci edukacyjne,
zakres obowigzkdéw i harmonogram realizacji stazu uczniowskiego.
Deklaracja uczestnictwa w stazu uczniowskim — dokument wyrazajgcy wole
uczestnictwa w stazu uczniowskim.
Opiekun — osoba wyznaczona przez Podmiot przyjmujgcy do opieki nad
Stazystg/Stazystka, do ktdrego zadan nalezy: diagnoza kompetenc;ji i kwalifikacji
Stazysty/Stazystki, nadzér nad prawidtowa realizacjg stazu i harmonogramem stazu,
udzielanie informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz po zakonczeniu stazu
uczniowskiego.
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m) Specjalista ds. stazy — przedstawiciel Szkoty odpowiedzialny za organizacje stazy w

n)

szkole.

Dokument potwierdzajgcy odbycie stazu — dokument wystawiony
stazyscie/Stazystce przez Opiekuna w ostatnim dniu trwania stazu zawierajgcy: date
rozpoczecia i zakonczenia stazu, cel i program stazu, opis zadan wykonywanych,
opis kompetencji uzyskanych, ocene.

§2
CEL REALIZACJI STAZY UCZNIOWSKICH

Celem realizacji stazy uczniowskich jest podniesienie lub nabycie umiejetnosci /
kompetencji zawodowych przez Stazyste/Stazystke w rzeczywistych warunkach pracy, a
takze w przysztej pracy zawodowej, a takze wspotpracy Szkoty ponadpodstawowej z
otoczeniem spoteczno-gospodarczym.
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2. Staze uczniowskie przewidziane niniejszym regulaminem sg dodatkowg formag
doskonalenia realizowang w celu zwiekszenia wymiaru praktyk zawodowych objetych
podstawg programowg nauczania danego zawodu i nie mogg by¢ zaliczane
do podstawowych praktyk wynikajgcych z podstawy programowej danego zawodu.

3. Staze uczniowskie uwzgledniajg zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn. W przypadku ucznia/ uczennicy posiadajgcego stopien niepetnosprawnosci,
staz powinien odbywac sie w Zaktadzie Pracy Chronione;j.

§3
OGOLNE ZASADY REKRUTACJI

Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z § 2 Regulamin rekrutacji i uczestnictwa uczniéw i
uczennic w projekcie ,Dostosowanie ksztalcenia zawodowego w Aglomeracji Koninskiej
do zmieniajgcego sie rynku pracy”.

§4
UCZESTNICTWO W STAZACH UCZNIOWSKICH

1. Do udziatu w stazach uczniowskich realizowanych w projekcie zostang zakwalifikowani
uczniowie/uczennice technikum (Il - IV klas rok szkolny 2025/2026 i Il - IV klas rok
szkolny 2026/2027) oraz uczniowie/uczennice branzowej szkoty | stopnia (I - Ill klas rok
szkolny 2025/2026 i | - lll klas rok szkolny 2026/2027) niebedgcych pracownikami
mtodocianymi.

2. Kierunki ksztatcenia uczniéw/uczennic, ktérzy bedg mogli uczestniczy¢ w stazach to
kierunki ksztatcenia zgodne z § 2 Regulamin rekrutacji i uczestnictwa uczniéw i uczennic
w projekcie ,Dostosowanie ksztatcenia zawodowego w Aglomeracji Koninskiej do
zmieniajgcego sie rynku pracy”

§5
CZAS REALIZACJI ORAZ ORGANIZACJA STAZY UCZNIOWSKICH

1. Staze uczniowskie odbywajg sie na podstawie Uméw zawartych pomiedzy Szkota,
Stazystg/Stazystkg i Podmiotem przyjmujgcym, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 4.

2. Staze uczniowskie mogg odbywac sie od poniedziatku do soboty z zastrzezeniem, ze
czas stazu osoby niepetnosprawnej powyzej 16 roku zycia, posiadajgcej orzeczenie o
znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, nie moze przekroczy¢ 7 godz.
na dobe i 35 godz. tygodniowo. Osobie niepetnosprawnej bez wzgledu na dobowy
wymiar czasu pracy przystuguje ponadto prawo do dodatkowej przerwy w pracy w
wymiarze 15 min. na gimnastyke usprawniajgcg lub wypoczynek, ktéry jest wliczany do
czasu stazu.

3. Staz uczniowski jednego ucznia u pracodawcy trwa tgcznie 150 godzin zegarowych i
moze by¢ realizowany w miesigcach lipiec-sierpien 2026 r. oraz lipiec-sierpien 2027 r. w
sposob systematyczny. Dopuszcza sie realizacje stazy w okresie ferii zimowych (2 tyg.) i
ferii letnich (2 tyg.) lub w trakcie roku szkolnego za zgodg Szkoty i pracodawcy. Staz nie
moze byc¢ realizowany w czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne w szkole.

4. Czas stazu uczniowskiego dla ucznia powyzej 16 roku zycia wynosi 8 godzin na dobe. W
czas stazu wliczona jest przerwa, trwajgca nieprzerwanie 30 min.

5. Staze uczniowskie nie beda sie odbywaé w systemie zmianowym, jak rowniez w porze
nocnej, tj. w godz. od 22.00 do 6.00.

6. Stypendium stazowe wynosi 80% minimalnej stawki godzinowej za prace tj. 28,10 zt x
80% = 22,48 zt x 150 godzin = 3.372,00 zt brutto, zostanie wyptacane zgodnie z
zasadami okreslonymi w Umowie o staz. Warunkiem otrzymania stypendium jest



SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* ****
dla Wielkopolski Unig Europejska o Tl

prawidtowosc realizacji stazu, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie,
ze szczegOlnym uwzglednieniem §7.

Zakres merytoryczny stazu jest kazdorazowo uzgadniany przez specjaliste ds. stazy oraz
dyrektora Szkoty we wspotpracy z Podmiotem przyjmujgcym Stazyste/Stazystke na staz
uczniowski oraz wyznaczonym przez niego Opiekunem i opisany w programie stazu.
Staz realizowany jest wedtug zasad organizacji pracy w Podmiocie przyjmujgcym.

Przed rozpoczeciem realizacji stazu Podmiot przyjmujgcy wraz ze Stazystg/Stazystkg sg
zobowigzani do ustalenia, w ktorych dniach i w jakich godzinach staz bedzie realizowany
oraz przekazania tych informacji specjaliscie ds. stazy wskazanemu w Umowie o staz. O
kazdej zmianie ustalen, w w/w zakresie, pomiedzy Podmiotem przyjmujgcym a Stazysta,
Podmiot przyjmujacy jest zobowigzany bezzwtocznie zawiadomié¢ specjaliste ds. stazy, z
zastrzezeniem zdania nastepnego. Zawiadomienie powinno nastgpi¢ nie pézniej niz w
terminie 5 dni roboczych przed planowang zmiang daty lub godzin realizacji stazu.

Jesli wynika to z zapiséw Umowy o staz, Podmiot przyjmujgcy moze wystgpi¢ o
refundacje dodatku do wynagrodzenia Opiekuna na zasadach okreslonych w § 6
niniejszego Regulaminu.

§6
MIEJSCE REALIZACJI STAZY UCZNIOWSKICH ORAZ ZASADY WSPOLPRACY
Z PODMIOTEM PRZYJMUJACYM

Staz uczniowski nalezy odbywa¢ w Podmiotach przyjmujgcych dziatajgcych na obszarze
miasta Konina i Powiatu Konihskiego. Dopuszcza sie odbywanie stazu uczniowskiego w
miejscowosci oddalonej od siedziby Szkoty w odlegtosci nie wiekszej niz 60 kilometréw.
Pracodawca, ktéry zadeklaruje wspotprace w ramach Projektu wskazuje liczbe
Stazystow/Stazystek, ktorych planuje przyja¢ na staz uczniowski oraz stanowiska, na
ktérych beda realizowane staze uczniowskich.
Stazysci/Stazystki niepetnosprawni/-e zostang skierowani/-e na stanowiska pracy
uwzgledniajgce ich potrzeby i mozliwosci.
Podmiotem przyjmujacym Stazyste/Stazystke na staz uczniowski moze by¢ pracodawca
lub przedsiebiorca (w tym osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg) i
jest on zobowigzany do zapewnienia Opiekuna Stazystow/Stazystek. Osoba petnigca
funkcje Opiekuna Stazystéw/Stazystek musi by¢ zatrudniona na umowe o prace w
Podmiocie Przyjmujgcym. Dopuszcza sig, by Opiekunem byta osoba prowadzaca
jednoosobowg dziatalnosé gospodarczg.
Liczba Stazystow/Stazystek realizujgcych jednoczesnie staz uczniowski u jednego
pracodawcy jest uzalezniona od wielkosci przedsiebiorstwa oraz jego zdolnosci do
zapewnienia jakosci realizowanych stazy uczniowskich. Stopien zaangazowania osoby
petnigcej funkcje Opiekuna powinien umozliwi¢ realizacje wszystkich dziatan
wynikajgcych z petnionej funkcji, bez uszczerbku dla jakosci tych dziatah. W zwigzku z
powyzszym na jednego Opiekuna stazu uczniowskiego powinno przypadac¢ jednoczesnie
nie wiecej niz 3 Stazystow/Stazystki.
Podmiot przyjmujacy na staz uczniowski zapewnia uczniowi stanowisko pracy
wyposazone w niezbedne urzgdzenia, sprzet, narzedzia, materiaty i dokumentacje
techniczng, uwzgledniajgce wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
bezpieczne i higieniczne warunki odbywania stazu uczniowskiego na zasadach
dotyczgcych pracownikow, okreslonych w odrebnych przepisach, w tym w zaleznosci od
rodzaju zagrozeh zwigzanych z odbywaniem stazu uczniowskiego — odpowiednie $rodki
ochrony indywidualnej. Stanowisko powinno by¢ przygotowane w momencie rozpoczecia
stazu. Ponadto podmiot ten zapewnia w szczegdélnosci:

a) pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia roboczego oraz

b) srodkéw ochrony indywidualnej, dostep do urzgdzen higieniczno- sanitarnych oraz

pomieszczen socjalno-bytowych,
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Przed rozpoczeciem stazu uczniowskiego, z wykorzystaniem urzgdzen, sprzetu i
narzedzi, ucznidow zaznajamia sie z zasadami i metodami pracy zapewniajgcymi
bezpieczenstwo i higiene pracy przy wykonywaniu czynnosci na danym stanowisku,
Staz jest realizowany na podstawie Umowy o staz zawartej pomiedzy Szkotg,
Stazysta/Stazystka (w przypadku osoby niepetnoletniej umowe podpisuje rodzic) i
Podmiotem przyjmujgcym. Umowa okresla m.in. liczbe godzin stazu uczniowskiego,
okres realizacji i miejsce odbywania stazu, warunki otrzymania i wysoko$¢ stypendium
stazowego oraz pracownika wskazanego przez pracodawce do petnienia funkgji
Opiekuna.
Umowa o staz uczniowski nie moze by¢ zawarta na okres dtuzszy niz okres nauki w
technikum albo branzowej szkole | stopnia.
Podmiot, ktory przyjmuje Stazystow/Stazystki na staz moze wystgpi¢ z wnioskiem o
refundacje poniesionych kosztéw w zwigzku z petnieniem przez wyznaczonego/-ych
pracownika/-ow funkcji Opiekuna, pod warunkiem, ze Opiekun nie zostat w czasie
sprawowania opieki zwolniony od obowigzku swiadczenia pracy.
Refundacja kosztéw wynikajgcych ze zwiekszonego zakresu zadan Opiekuna (opieki nad
Stazystami) obejmuje dodatek do wynagrodzenia Opiekuna Stazystéw/Stazystek w
wysokosci nieprzekraczajgcej 10% jego zasadniczego wynagrodzenia wraz ze
wszystkimi sktadnikami wynagrodzenia, jednakze nie wiecej niz 500 zt brutto z
pochodnymi za 150 godzin stazu zrealizowanego przez grupe Stazystow/Stazystek
uczestniczgcych w Projekcie. Poprzez sktadniki wynagrodzenia, o ktérych mowa w
zdaniu powyzej, nalezy rozumie¢ w szczegolnosci wynagrodzenie brutto, sktadki
pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy
Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych
programach emerytalnych. Wysokos$¢ dodatku bedzie kazdorazowo wynikata z
indywidualnych uzgodnien. Ostateczna wysokos¢ dodatku jest kazdorazowo okre$lana w
Umowie o staz.
Dodatek przystugujacy Opiekunowi Stazysty/Stazystki odnosi sie do zrealizowanych
zadan, w tym w szczegdlnosci przystuguje za:

a) diagnoze kompetencji i kwalifikacji Stazysty/Stazystki (we wspotpracy ze specjalistg

ds. stazy),
b) okreslenie celu i programu stazu (we wspotpracy ze specjalistg ds. stazy)
c) udzielenie Stazystom/Stazystkom informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz po
zakonczeniu stazu uczniowskim,

d) nadzor nad prawidtowg i zgodng z harmonogramem realizacjg stazu.
Dodatek dla Opiekuna nie zalezy od liczby Stazystow/Stazystek, wobec ktérych swiadczy
w/w zadania jednoczesnie.
Refundacja dodatku do wynagrodzenia nastgpi na podstawie ztozonego przez
pracodawce wniosku o refundacje dodatku do wynagrodzenia Opiekuna Stazysty,
wynikajgcego ze zwiekszonego zakresu zadan — zatgcznik nr 6. wraz z zatgcznikami
okreslonymi w przedmiotowym wniosku o refundacje dodatku do wynagrodzenia.
Whiosek o refundacje musi zosta¢ przekazany szkole najpézniej 30 dni po zakonczeniu
realizacji Umowy o staz. Przekazanie wniosku w pdzniejszym terminie wyklucza
mozliwo$¢ wnioskowania o refundacje.
Szkota dokonuje refundacji po stwierdzeniu prawidtowosci realizacji stazu, na podstawie
programu stazu, potwierdzajgcego zrealizowanie stazu uczniowskiego oraz listy
obecnosci Stazysty/Stazystki.
Refundacja dodatku do wynagrodzenia Opiekuna z ramienia pracodawcy nie przystuguje
w przypadku niezrealizowania programu stazu, braku przekazania Whniosku o refundacje
pracodawcy dodatku do wynagrodzenia Opiekuna oraz w przypadku przerwania realizaciji
stazu przez Stazyste/Stazystke.
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18. W przypadku nieobecnosci wyznaczonego Opiekuna pracodawca ma obowigzek
zapewnic¢ zastepstwo innego Opiekuna. Pracodawca ma obowigzek niezwtocznego
poinformowania specjalisty ds. staz o wyznaczeniu zastepcy Opiekuna
Stazysty/Stazystki.

§7
ZALICZENIE STAZU

1. Podstawg zaliczenia stazu jest:

a) realizacja zadan okreslonych w harmonogramie stazu w terminach i godzinach
okreslonych zgodnie z §7 ust. 3, w wymiarze 150 godzin, potwierdzona podpisami w
dzienniku stazu,

b) kwalifikowalnos¢ kazdego stazu uczniowskiego jest potwierdzana nastepujgcymi
dokumentami zrodtowymi:

e kopiami podpisanymi przez podmiot przyjmujgcy na staz uczniowski list
obecnosci Stazysty lub wydrukami z systemu elektronicznego potwierdzajgcymi
obecnosci Stazysty na stazu uczniowskim u pracodawcy podpisanymi przez
podmiot przyjmujacy na staz uczniowski, zawierajgcymi informacje nt. liczby
godzin stazu w kazdym dniu odbywania stazu;

e umowg stazowg wskazujgca na dobowy oraz tgczny wymiar stazu
uczniowskiego;

c) pozytywna ocena wystawiona przez Opiekuna ze strony Podmiotu przyjmujacego w
dokumencie potwierdzajgcym realizacje stazu (zaswiadczeniu) oraz w dzienniku
stazu, wg kryterium oceniania — Zatgcznik nr 2 — ktérych oryginaty wraz z programem
stazu oraz z listg obecnosci — Zatgcznik nr 3 — Stazysta/Stazystka przekazuje do
specjalisty ds. stazy wskazanego w Umowie o staz w terminie 14 dni od zakonczenia
stazu.

d) w przypadku nieobecnosci Stazysta/Stazystka musi dostarczy¢ usprawiedliwienie.

e) podstawg do usprawiedliwienia nieobecnosci jest spetnienie tgcznie nastepujgcych
warunkow:
¢ zwolnienie lekarskie (druk ZUS ZLA nie jest wymagany) lub dostarczenie

pisemnego usprawiedliwienia wyjasniajgcego przyczyny nieobecnosci i

przewidywany czas jej trwania — choroba, smier¢ lub pogrzeb bliskiej osoby,
e bezzwiloczne przekazanie przez Stazyste/Stazystke informacji o swojej

nieobecnosci Podmiotowi przyjmujgcemu i specjaliscie ds. stazy,

f) w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty/Stazystki, za zgodg podmiotu
przyjmujgcego dopuszczalne jest odbycie stazu w innym terminie, w wymiarze
pozwalajgcym na realizacje 150 godz. stazu, pod warunkiem, ze bedzie to zgodne z
zapisami zawartymi w Umowie o staz oraz nie zaktdci organizacji pracy w Podmiocie
przyjmujgcym.

2. Uczniowie odbywajacy staz uczniowski otrzymujg miesieczne swiadczenie pieniezne, co
oznacza, ze Stazystom nalezy wyptacac¢ swiadczenie po zakonczeniu kazdego
miesigca, w ktory odbywa staz uczniowski na podstawie liczby zrealizowanych w danym
miesigcu godzin stazu. Podstawg wyptacenia stypendium sg dokumenty wskazane w ust.
1 lit b) przekazane specjaliscie ds. stazy w ciggu 4 dni od zakonczenia kazdego
miesigca, w ktérym odbywat sie staz. Wyptata srodkéw nastgpi po pozytywnej weryfikacji
ztozonych dokumentow w ciggu 7 dni od dnia ich zatwierdzenia.

3. Niezrealizowanie stazu w wymiarze 150 godz., w terminie okreslonym w Umowie o staz,
Z przyczyn zawinionych przez Stazyste/Stazystke, skutkuje uzyskaniem przez
Stazyste/Stazystke oceny niedostatecznej.
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§8
REZYGNACUJA | SKRESLENIE STAZYSTY/STAZYSTKI ZE STAZU UCZNIOWSKIEGO

W szczegolnych sytuacjach losowych uczestnik moze ztozy¢ rezygnacje przed

rozpoczeciem stazu uczniowskiego lub w momencie zaistnienia okolicznosci, ktore

uniemozliwiajg jego rozpoczecie.

Za dzieh rezygnacji uznaje sie date ztozenia pisma o rezygnacji w szkole specjaliscie ds.

stazy, ktéry zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o zaistniatym fakcie,

Stazysta/ Stazystka zostaje skreslony z listy uczniéw zakwalifikowanych.

W przypadku przerwania lub rezygnacji ze stazu uczniowskiego po ich rozpoczeciu,

rezygnacje nalezy ztozy¢ w ciggu 5 dni roboczych na zasadach opisanych w ust. 1 2.

Uczestnik zakwalifikowany do udziatu w stazach uczniowskich moze zosta¢ rowniez

skreslony z listy uczniéw zakwalifikowanych w przypadku:

a) naruszenia zasad uczestnictwa w stazach uczniowskich okreslonych niniejszym
regulaminem,

b) naruszenia obowigzujgcych przepiséw BHP, prawa pracy oraz wewnetrznego
regulaminu pracy obowigzujgcego w danym zaktadzie pracy,

c) rezygnacji z nauki w Szkole bedgcej Beneficjentem projektu

d) przeniesienia sie Stazysty/Stazystki do Szkoty ponadpodstawowej prowadzgcej
ksztatcenie ogdlne,

e) skreslenia z listy uczniéw danej Szkoty,

f) nieobecnosci na stazu uczniowskim bez podania stosownego uzasadnienia lub
zaswiadczenia.

Skreslenia z listy uczniéw zakwalifikowanych dokonuje komisja rekrutacyjna w szkole,

wskazujgc rownoczesnie pierwszg w kolejnosci osobe z listy rezerwowej,

zakwalifikowang do zastgpienia osoby skreslonej z listy. W razie nieuzyskania zgody

ucznia z listy rezerwowej, proponuje sie uczestnictwo nastepnemu uczniowi w kolejnosci,

az do skutku.

W przypadku niezrekrutowania odpowiedniej liczby uczniéw przewiduje sie

przeprowadzenie rekrutacji uzupetniajgcej na takich samych zasadach, opisanych

w § 4.

§9
PRAWA | OBOWIAZKI STAZYSTY/STAZYSTKI

Stazysta/Stazystka zobowigzany(a) jest do:

a) ztozenia wszystkich niezbednych dokumentéw wymaganych w procesie rekrutaciji,

b) terminowego i aktywnego uczestniczenia w stazu uczniowskim,

c) przestrzegania obowigzujgcych przepiséw BHP, prawa pracy oraz wewnetrznego
regulaminu pracy obowigzujgcego u Podmiotu przyjmujgcego,

d) biezgcego uzupetniania dziennika stazu uczniowskiego, ktéry po zakohczeniu stazu
nalezy niezwtocznie przekaza¢ Podmiotowi przyjmujacemu celem uzupetnienia
wszystkich wymaganych opiséw, opinii i potwierdzenia odbycia i zaliczenia praktyki
lub stazu, a nastepnie uzupetniony przekazac¢ specjaliscie ds. stazu, ktéry dzienniczki
zweryfikuje pod wzgledem merytorycznym,

e) punktualnego rozpoczynania i konczenia stazu,

f) posiadania wlasciwego ubioru,

g) dostosowania sie do ustalonego harmonogramu dnia stazu

h) dazenia do uzyskania jak najlepszych wynikéw w nauce

i) uczestnictwa w petnym wymiarze czasu przeznaczonym na realizacje stazu
uczniowskiego,

j) biezgcego informowania specjaliscie ds. stazy o wszelkich nieprawidtowos$ciach w
przebiegu stazu,
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k) informowania o wszystkich sytuacjach, ktére mogg wptyng¢ na przebieg stazu, w tym
zwtaszcza nieobecnosciach spowodowanych sytuacjami losowymi lub inng
usprawiedliwiong przyczyna,

I) usprawiedliwiania niezwtocznie nieobecnosci, o ktérych mowa w lit. k), gdzie
podstawg uznania nieobecnosci za usprawiedliwiong sg dokumenty tj. zwolnienie
lekarskie, zaswiadczenia z urzedow i sgdow, itp.

m) posiadania zaswiadczenia od lekarza o braku przeciwwskazan do wykonywania stazu
uczniowskiego (jesli dotyczy),

n) posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w zakresie
obejmujgcym udziat w stazu uczniowskim,

0) przestrzegania i sumiennego wykonywania postanowien Umowy o staz i zapisow
niniejszego regulaminu,

p) dbatosci o sprzet udostepniony podczas realizacji stazu,

q) potwierdzanie obecnosci podczas odbywania stazu poprzez sktadanie podpisu na
liscie obecnosci — Zatgcznik nr 3,

r) dostarczania specjaliscie ds. stazy w ciggu 4 dni od zakohczenia miesigca kopii
podpisanej przez podmiot przyjmujgcy na staz uczniowski list obecnosci Stazysty lub
wydrukow z systemu elektronicznego potwierdzajgcych obecnosci Stazysty na stazu
uczniowskim u pracodawcy podpisanych przez podmiot przyjmujgcy na staz
uczniowski, zawierajgcymi informacje nt. liczby godzin stazu w kazdym dniu
odbywania stazu;

s) dostarczenia specjaliscie ds. stazy dokumentu potwierdzajgcego odbycie stazu
uczniowskiego — ostatniej list obecnosci — Zatgcznik nr 3 oraz dziennika stazu i
zaswiadczenia o zaliczeniu stazu w terminie 14 dni od zakohczenia stazu.

Stazyscie/Stazystce przystuguje prawo do odptatnego udziatu w stazu uczniowskim

organizowanym w projekcie oraz ubieganie sie o zwrot kosztow dojazdu na staz, jesli

odbywa sie on poza miejscem zamieszkania.

§10
REFUNDACJA KOSZTOW DOJAZDU

Stazysci/Stazystki realizujgcy staze uczniowskie zobowigzani sg dojecha¢ na miejsce
realizowania stazu we wtasnym zakresie.

Zwrot kosztéw dojazdoéw dotyczy ucznidw, ktérych miejsce zamieszkania jest inne niz
miejscowosé, w ktorej realizowany jest staz.

Zwrot nastepuje wg zasad okreslonych w Regulamin rekrutacji i uczestnictwa uczniow i
uczennic w projekcie ,Dostosowanie ksztatcenia zawodowego w Aglomeracji Koninskiej
do zmieniajgcego sie rynku pracy”, na podstawie wniosku o refundacje kosztéw dojazdu
(Zatacznik nr 1).

Koszty ponoszone przez uczestnikéw powinny by¢ udokumentowane biletem komunikaciji
publicznej w obie strony za kazdy dzieh udziatu w projekcie (np. bilety kolejowe Il klasy,
bilety autobusowe, bilety komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej okresowe
lub jednorazowe) lub w przypadku braku mozliwosci skorzystania z komunikacji
publicznej wydatkiem kwalifikowalnym jest koszt dojazdu samochodem prywatnym —
zwrot nastepuje do wysokosci odpowiadajgcej cenie biletu najtanszego srodka
komunikaciji. Przy rozliczaniu kosztéw dojazdu zaleca sie wybor biletu okresowego.

§11
PRAWA | OBOWIAZKI PODMIOTU PRZYJMUJACEGO

Podmiot przyjmujgcy zobowigzany jest do:

1.

Wspotpracy ze specjalistg ds. stazy.
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Zapewnienia odpowiedniego stanowiska pracy stazyscie/Stazystce, wyposazonego w
niezbedne sprzety, narzedzia i zaplecze, udostepnienie warsztatéw, pomieszczen,
zaplecza technicznego, zapewnienie urzgdzeh i materiatéw zgodnie z programem stazu
i potrzebami wynikajgcymi ze specyfiki zadan wykonywanych, wymogow technicznych
miejsca pracy, a takze z niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia.

Przeszkolenia Stazysty/Stazystki na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w
zakresie BHP, przepiséw przeciwpozarowych oraz zapoznanie go z obowigzujgcym
regulaminem pracy na stanowisku, ktorego dotyczy staz uczniowski.

Prowadzenia nadzoru nad odbywaniem stazu uczniowskiego w postaci wyznaczenia w
uzgodnieniu ze specjalistg ds. stazy, Opiekuna ze strony Podmiotu przyjmujgcego.
Monitorowania postepow i nabywania nowych umiejetnosci przez Stazyste/Stazystke
oraz nadzoru nad stopniem realizacji tresci i celdéw edukacyjnych i regularnego
udzielanie informacji zwrotne;j.

Wydania stazyscie/Stazystce, niezwtocznie po zakohczeniu stazu uczniowskiego tj. w
ostatnim dniu stazu dokumentu potwierdzajgcego odbycie stazu uczniowskiego,
sporzgdzenie, w razie wypadku podczas realizacji stazu, dokumentacji powypadkowe;j.
Powiadomienia specjalisty ds. stazy o naruszeniu przez Stazyste/Stazystke postanowien
niniejszego Regulaminu.

Powiadomienia specjalisty ds. stazy o chorobie Stazysty/Stazystki i innych zdarzeniach
powodujgcych przerwanie stazu.

Umozliwienia odrobienia usprawiedliwionej nieobecnosci stazyscie/Stazystce w okresie
obowigzywania Umowy o staz.

Sporzadzania i przekazywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu.

Poddania sie kontrolom dokonywanym przez specjaliste ds. stazy oraz instytucje
zarzadzajgca Projektem w zakresie prawidtowej realizacji stazu. Prawo kontroli
przystuguje uprawnionym podmiotom zaréwno w siedzibie Podmiotu przyjmujgcego jak i
w miejscu realizacji stazu, w dowolnym terminie w trakcie realizacji stazu.

§12
PRAWA | OBOWIAZKI OPIEKUNA STAZYSTY/STAZYSTKI

Do podstawowych obowigzkéw Opiekuna Stazysty/Stazystki nalezy:

1.
2.
3.

4.

diagnoza kompetenc;ji i kwalifikacji Stazysty/Stazystki,

okreslenie celu i programu stazu (we wspotpracy ze specjalistg ds. stazy),
udzielenie Stazystom/Stazystkom informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz po
zakonczeniu stazu uczniowskiego,

nadzor nad prawidtowg realizacjg i harmonogramem stazu uczniowskiego.

§13
PRAWA | OBOWIAZKI SPECJALISTY DS. STAZY

Do podstawowych obowigzkéw specjalisty ds. stazy nalezy:

1.

2.
3.
4

wspotpraca z Podmiotem przyjmujgcym i koordynatorem szkolnym w zakresie realizacji
stazy,

diagnoza kompetenc;ji i kwalifikacji Stazysty/Stazystki,

opracowanie programu stazu we wspoétpracy z Podmiotem przyjmujgcym,
udostepnienie i zapoznanie Stazystow/Stazystek z dokumentami deklarujgcymi
uczestnictwo w Projekcie oraz z niniejszym Regulaminem,

pomoc w uzupetnieniu dokumentow deklarujgcych uczestnictwo w Projekcie przez
Stazystéw/Stazystki,

zapewnienie koordynatorowi szkolnemu oraz innym uprawnionym podmiotom petnego
wgladu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych bezposrednio lub posrednio z realizacjg
stazy objetych niniejszym Regulaminem,
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7. poddanie sie kontrolom dokonywanym przez instytucje zarzadzajgcg Projektem w
zakresie prawidtowej realizacji stazy. Prawo kontroli przystuguje uprawnionym
podmiotom zaréwno w siedzibie Szkoty jak i w miejscu realizacji stazu, w dowolnym
terminie w trakcie realizacji stazy oraz po zakonczeniu ich realizaciji

8. sporzadzanie i przekazywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu.

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE | ZMIANY W REGULAMINIE

1. Niniejszy regulamin zamieszczony zostanie na stronie internetowej Powiatu Koninskiego
oraz szkét uczestniczgcych w projekcie.

2. W sprawach spornych, nieuregulowanych niniejszym Regulaminem organem
rozstrzygajgcym jest Powiat Konihski.

3. W przypadku potrzeby interpretacji zapiséw niniejszego Regulaminu, wigzacej
interpretacji dokonuje Powiat Koninski.

4. Zmiany w regulaminie dokonywane sg poprzez ich opublikowanie na stronie internetowe;j
Powiatu Koninhskiego oraz szkot.

Wykaz zatgcznikéw:

Zatgcznik nr 1 — wniosek o refundacje kosztow dojazdu

Zatgcznik nr 2 — dziennik stazu i kryteria oceny stazu uczniowskiego

Zatgcznik nr 3 — wzér listy obecnosci

Zatgcznik nr 4 — wzér umowy o staz

Zatgcznik nr 5 — wzér programu stazu

Zatgcznik nr 6 — wniosek o refundacje dodatku do wynagrodzenia opiekuna stazu



